
Приложение 3 

к приказу от 12 января 2026 г. № 004/1 

 

ПРАВИЛА 

приема обучающихся на дополнительные профессиональные программы 

ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема (далее – Правила приема) на программы Частного 

образовательного учреждения дополнительное профессиональное образование Учебный центр 

«Проминдустрия» (далее – ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия») регламентируют порядок приема 

граждан для обучения по программам дополнительного профессионального образования (далее – 

программы ДПО).  

1.2. Правила приема разработаны в соответствии с положениями Федерального Закона от 

29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказа Минобрнауки 

России от 01.07.2013 г. №499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам". 

1.3 Обучение в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» осуществляется на основе Договора на 

оказание образовательных услуг с юридическими и (или) физическими лицами.  

1.4 На обучение в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» принимаются граждане РФ, лица без 

гражданства, а также иностранные граждане, как проживающие в РФ, так и прибывшие в РФ для 

обучения.  

1.5 Прием в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» ведется без вступительных испытаний на 

бесконкурсной основе. Прием ведется в течение всего календарного года.  

1.6 Лицо, зачисленное в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» для обучения по 

дополнительным образовательным программам, приобретает статус «обучающийся/ слушатель». 

1.7 Количество мест для приема на программы ДПО, реализуемые ЧОУ ДПО УЦ 

«Проминдустрия», определяется возможностью учебного центра обеспечить реализацию 

учебного процесса учебных групп (наличие соответствующего профессорско- 

преподавательского состава и аудиторного фонда).  

1.8 Реализация дополнительных образовательных программ в ЧОУ ДПО УЦ 

«Проминдустрия» осуществляется в следующих формах со следующими режимами обучения:  

очно – с отрывом от работы.  

1.9 Поступающему предоставляется возможность ознакомиться с Уставом и Лицензией на 

право ведения образовательной деятельности ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия», Учебным планом 

соответствующей образовательной программы, образцом документа о квалификации, Правилами 

внутреннего распорядка для обучающихся, и настоящими Правилами приема.  

 1.10 На обучение по дополнительным профессиональным программам в ЧОУ ДПО УЦ 

«Проминдустрия» допускаются:  лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование;•  лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

 

 2. Прием документов  

2.1. Прием в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» проводится по личному заявлению 

поступающего по факту заключения договора на оказание платных образовательных услуг. 

Заявление от поступающего оформляется на имя директора ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» в 
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случае обучения на основании договора с физическим лицом (Приложение №1), а в случае 

обучения на основании договора с юридическим лицом оформляется заявка (Приложение №2).  

2.3. При приеме в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» поступающий предоставляет:  копию 

документа, удостоверяющего личность и гражданство (стр. 1, стр., содержащая сведения о 

регистрации на момент подачи заявления на обучение) или сведения о документе, 

удостоверяющем личность и гражданство (наименование документа, его серия и (или) номер, 

наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа, сведения о регистрации 

(месте проживания) на момент подачи заявления на обучение);  копию документа о среднем 

профессиональном /высшем образовании или справку об обучении в учреждении среднего 

профессионального /высшего образования;  копию документа при изменении персональных 

данных личности, если есть расхождения между документом об образовании и документом, 

удостоверяющим личность гражданина (например, свидетельство о заключении брака или 

свидетельство об изменении имени);  заявление о приеме на обучение.  

2.4 При реализации программы документы предоставляются в ЧОУ ДПО УЦ 

«Проминдустрия» поступающим лично.  

2.5 Поступающие, предоставившие заведомо подложные документы при приеме в ЧОУ 

ДПО УЦ «Проминдустрия», несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации.  

3. Зачисление на дополнительную профессиональную программу  

3.1 На основании заключенного договора и предоставленных поступающим документов 

директор издает приказ о зачислении обучающегося на дополнительную профессиональную 

программу (Форма Приказа – Приложение № 3).  

3.2 Должностными лицами в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» формируется личное дело 

слушателя, включающее:  личное заявление о зачислении на программу;  копии документов, 

предоставленных обучающимся при приеме;  копии приказов/распоряжений  о зачислении,  о 

создании аттестационной комиссии,  приказ об отчислении (Приложение №4);  работы по 

итоговой аттестации;  копия протокола итоговой аттестации; копия выданного документа о 

квалификации. 

4. Перечень документов, предоставляемых Обучающемуся для ознакомления  

4.1 Устав в ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия».  

4.2 Лицензия на право ведения образовательной деятельности с приложениями.  

4.3 Образцы документов о квалификации установленного образца.  

4.4 Положение об оказании платных образовательных услуг. 

4.5 Положение об организации образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам.  

4.6 Правила приема обучающихся на дополнительные профессиональные программы.  

4.7 Положение о текущем контроле успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся  

4.8 Правила внутреннего распорядка для обучающихся.  

5. Обучающимся предоставляется академическое право на зачет Учреждением, 

осуществляющей образовательную деятельность, в установленном им порядке результатов 

освоения обучающимися дополнительных профессиональных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность. 
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Приложение №1  

           Директору ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» 

 Ильину Александру Николаевичу 

от _________________________________ 

(Фамилия И.О.) 

_________________________________________ 

(Телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять: 

Фамилия Имя Отчество:  

 

Дата рождения:  

Гражданство:  

СНИЛС:  

Образование (ВО/СПО, название уч. заведения, 

серия и № документа): 

 

 

 

 на обучение по программе (профессиональной подготовки / повышения квалификации): 

_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, локальными 

нормативными актами ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия», регулирующими образовательные отношения, права и обязанности 

обучающихся ознакомлен(а). 

Согласие на обработку персональных данных 

Я, ___________________________________________________________________________________________ 

Зарегистрирован(а) по адресу: ___________________________________________________________________  

Документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

                                                        (наименование документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи) 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие предоставить (и 

предоставлять в дальнейшем в случае изменения) для размещения в базе данных и дальнейшей обработки ЧОУ ДПО УЦ "Проминдустрия", 
расположенного по адресу: 428020, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Строителей, д.3, офис 2 свои достоверные и документированные 

персональные данные: 

1. Фамилия, имя, отчество; 

2. Дата и место рождения, гражданство; 

3. Данные паспорта; 
4. Личную фотографию 

5. Сведения об образовании; 

6. Адрес места жительства (регистрации и фактический), телефон; 

7. Сведения о воинском учете; 

8. Сведения о профессиональном образовании, повышении квалификации, ученой степени, квалификационной категории; 
9. Сведения, дающие право на социальные льготы (сирота, инвалид, участник боевых действий и т.д.); 

10. Результаты предварительных и периодических медицинских осмотров. 

11. СНИЛС 

Я согласен(а), что мои персональные данные будут использованы в целях, связанных с моим обучением, учётом и оценкой объёма и 

качества обучения в ЧОУ ДПО УЦ "Проминдустрия", на весь период обучения, а также на установленный период хранения в архиве документов, 
содержащих персональные данные обучающегоcя. 

Я ознакомлен(а), что обработка персональных данных включает в себя: получение, использование, накопление, обновление, передачу, 

хранение, обезличивание, блокирование, уничтожение. Я предупрежден(а), что имею бесплатный доступ к моим персональным данным и право 

на полную информацию об их содержании. Я заявляю, что использование и распространение информации, касающейся моей частной жизни, не 

должно осуществляться без моего письменного согласия. 
Я согласен (а) со следующими действиями с моими персональными данными: 

1. Обработка моих персональных данных в защищённой в установленном порядке автоматизированной информационной системе 

образовательного учреждения «наименование АИС». 

2. Обработка моих персональных данных, защищённых в установленном порядке, без использования средств автоматизации. 

Данное согласие может быть отозвано полностью или частично по моей инициативе на основании личного письменного заявления, в т.ч. 
и в случае ставших мне известными фактов нарушения моих прав при обработке персональных данных. 

Мне известно, что в случае отзыва настоящего согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, установленных действующим законодательством. 

Настоящее согласие действительно в течение __________________ лет с момента подписания. 

«________» ______________________ 20         г.    ______________________________________________________ 
                                                                                                                           (подпись, расшифровка подписи) 
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Приложение 2 

 Образец заявки на обучение 
(на фирменном бланке) 

ИНН предприятия 

 

 

  Директору 

ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия» 

Ильину А.Н. 
 

         Просим провести предаттестационную подготовку (обучение) в соответствии с  

приказами РТН (с изменениями) от 29.01.2007 г. № 37 «О порядке подготовки и аттестации 

работников организаций, поднадзорных Федеральной службе по экологическому, 

технологическому и атомному надзору», а также от 06.04.2012 г. № 233  «Об утверждении 
областей аттестации (проверки знаний) руководителей и специалистов организаций, 

поднадзорных Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному 

надзору»  в области: 
- промышленной безопасности (ПБ), осуществляющего(их) деятельность по      

(эксплуатации, проектированию, строительству, монтажу, ремонту, модернизации, пуско-
наладке и т.д.*) ОПО следующих работников: 
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Код  

направления 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

      
 

- электробезопасности (группа допуска: II, III, IV, V*)  следующих работников: 
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Группа допуска, 

до/выше 1000 В 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

 

-  тепловых энергоустановок следующих работников: 
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Год  

рождения 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

 

- пожарной безопасности  (пожарно-технический минимум, техническое 
обслуживание,  ремонт и проектирование систем пожарной и охранно-пожарной 
сигнализации   и т.д.*) следующих работников: 

№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Год  

рождения 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

 

- охраны труда следующих работников: 
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Год  

рождения 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

 

- охраны труда на высоте (группа допуска: I, II, III) следующих работников: 
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

(полностью) 

Должность или 

специальность  

Образовани

е 

Группа  

допуска 

Обучение  

в качестве** 
1 2 3 4 5 6 

 

Примечания: 1. Оставить только необходимые направления или ряд направлений. 
2*    В тексте:   указать необходимый вид деятельности или ряд видов без скобок.  
3** Указать, в качестве кого необходимо обучить работника – руководителя, председателя АК, члена АК, 

ответственного лица  или другие варианты. 

 

Руководитель    
(Подпись)  (Ф.И.О.) 
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Приложение 3 

Об организации обучения по дополнительной профессиональной программе обучения 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

428020, Россия, Чувашия, г. Чебоксары,  

ул. Строителей, д. 3, офис 2 

телефон: 52-63-88, 486-486 факс: 52-63-99 

Email: promindustria21@mail.ru 
ОГРН 1092100000552    ИНН 2130057731    КПП 213001001 

р/с  40703810775000000485  ЧУВАШСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ №8613  

ПАО СБЕРБАНК к/с 30101810300000000609 БИК 049706609 

                                          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     П Р И К А З 
        

       "___"   ____    20     г.   №  ___   

 

Об организации обучения по дополнительной 

профессиональной программе _________ 

 

гр. № ____ 

На основании заявок организаций и заключенных договоров об оказании платных образовательных услуг 

приказываю: 

1. Организовать обучение по дополнительной профессиональной программе _____________________ в объеме 

____часов. 

2. Занятия провести с 00.00.20__ г. по 00.00.20     г. 

3. Преподавателем назначить: 

      - _______________________ 

4. Зачислить слушателей в соответствии с Приложением 1. 

5. Ответственным по группе назначить преподавателя _____________________ 

6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

Директор                           А.Н. Ильин 

 

 

 

Приложение 1 

к приказу от ____ __________20___ г. №___ 
 

Группа № ______ 

 

№ п/п Фамилия, имя, отчество Организация 
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Приложение 4 

Об отчислении слушателей по дополнительной профессиональной программе 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

428020, Россия, Чувашия, г. Чебоксары,  

ул. Строителей, д. 3, офис 2 

телефон: 52-63-88, 486-486 факс: 52-63-99 

Email: promindustria21@mail.ru 
ОГРН 1092100000552    ИНН 2130057731    КПП 213001001 

р/с  40703810775000000485  ЧУВАШСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ №8613  

ПАО СБЕРБАНК к/с 30101810300000000609 БИК 049706609 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

П Р И К А З 

        

       "___"  ________   20__ г.    № ____ 

 
Об отчислении слушателей по дополнительной 

профессиональной программе обучения по охране 

труда 

 

гр. № ____ 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» п р и к а з ы в а ю:  

1. Отчислить слушателей группы № ____ по дополнительной профессиональной программе 

______________________ 00 ________20___ г. в связи завершением обучения. 

2. Организовать квалификационную комиссию для проведения контроля знаний в составе: 

Председатель:  

- _______________________ ЧОУ ДПО УЦ «Проминдустрия»; 

Члены комиссии:  

- __________________________ ; 

- __________________________ ; 

3. На основании положительного результата проведенного контроля знаний допустить к аттестации в 

соответствии с Приложением 1. 

4. Выдать удостоверение установленного образца, протокол контроля знаний. 

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

      

 

 

Директор                         А.Н. Ильин 

 

 

 

Приложение 1 

к приказу от ____ _________ 20__ г. №___ 

Группа № ____ 

 

№ п/п Фамилия, имя, отчество Организация 

   

 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

ЧОУ ДПО УЦ "ПРОМИНДУСТРИЯ", ИЛЬИН АЛЕКСАНДР НИКОЛАЕВИЧ, 
ДИРЕКТОР
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